
Kennziffer 42269

Die timecon GmbH & Co. KG ist als inhabergeführte Personalberatung auf die Besetzung von Fach- und

Führungspositionen im kaufmännischen und technisch-gewerblichen Bereich spezialisiert.

 

Im Rahmen einer Direktvermittlung suchen wir - für eine renommierte genossenschaftliche Privatbank - zum

nächstmöglichen Zeitpunkt eine

Teamassistenz (m/w/d) im Private Banking

in Voll- oder Teilzeit

Arbeitsort: Oldenburg (Oldb)

Ihre Aufgaben

•   Sie unterstützen das Vertriebsteam im täglichen Geschäft

•   Die Vor- und Nachberatung der Kundentermine wird durch Sie organisiert

•   Zudem sind Sie für die Aufbereitung von Unterlagen sowie für die Erstellung von Präsentationen zuständig

•   Ihnen obliegt die Verwaltung des Reisemanagements

•   Die Abwicklung der Telefonzentrale und der Empfang von Kunden liegt in Ihrer Hand

•   Nicht zuletzt übernehmen Sie allgemeine Bürotätigkeiten

Ihr Profil

•   Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur Bankkauffrau (m/w/d) oder eine vergleichbare

Qualifikation

•   Idealerweise konnten Sie erste Berufserfahrungen als Teamassistenz (m/w/d) sammeln

•   Den Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen beherrschen Sie sicher

•   Sie verfügen über eine ausgeprägte Kunden- und Serviceorientierung und überzeugen durch Ihre Kommunikationsstärke

•   Abgerundet wird Ihr Profil durch Ihr Organisationsgeschick und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Erhardt steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-18 gerne zur

Verfügung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Marina Erhardt

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

marina.erhardt@timecon.de

Telefon: 0441.350670-18

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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