
Kennziffer 43764

Wir, die timecon, sind eine Personalberatung, die auf die Vermittlung von qualifizierten Fach- und Führungskräften

spezialisiert ist. Wir arbeiten mit kleinen, mittelständischen und großen Unternehmen zusammen und decken ein breites

Branchenspektrum ab.

 

Unser Kunde ist ein etabliertes, regional verwurzeltes Unternehmen aus der Energie- und Telekommunikationsbranche. Zur

Verstärkung des Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte Persönlichkeit als:

Vertriebssachbearbeiter (w/d/m)

Innendienst

in Vollzeit

Arbeitsort: Oldenburg (Oldb)

Deine Aufgaben

•   Administrative Unterstützung des Partnervertriebs bei der Betreuung von Geschäftskunden

•   Erstellung sowie Versand von Angeboten unter Nutzung vorhandener System- und Kalkulationsgrundlagen

•   Erfassung, Nachverfolgung und Dokumentation von beauftragten Angeboten in den entsprechenden Systemen

•   Bearbeitung eingehender telefonischer und schriftlicher Kundenanfragen

•   Pflege, Überprüfung und Aktualisierung von Kunden- und Vertragsdaten in verschiedenen internen Anwendungen

•   Mitwirkung bei der Kontrolle, Klärung und Zuordnung von Provisionsabrechnungen nach definierten Richtlinien

•   Selbstständige Bearbeitung standardisierter Vorgänge im Tagesgeschäft unter Einhaltung vorgegebener Prozesse

•   Lückenlose Dokumentation und Nachverfolgung sämtlicher Geschäftsvorfälle

Dein Profil

•   Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung

•   Erfahrung in einer strukturierten, systemgestützten Tätigkeit, idealerweise im vertriebsnahen Umfeld

•   Verständnis kaufmännischer Abläufe sowie sicherer Umgang mit CRM‑, Vertrags‑ oder Abrechnungssystemen

•   Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel, Outlook und Word

•   Sehr sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise

•   Fähigkeit, mehrere Vorgänge parallel und prozessorientiert zu bearbeiten

•   Teamfähigkeit sowie Offenheit, sich zügig in bestehende Abläufe einzuarbeiten

Wenn Du dich in diesem Profil wiederfindest, bist Du der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden dich gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Du auch weitere interessante Stellenangebote findest.

Unsere Beraterin Frau Erhardt steht dir für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-18 gerne zur

Verfügung.
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timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Marina Erhardt

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

marina.erhardt@timecon.de

Telefon: 0441.350670-18

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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