
Kennziffer 43616

Wir, die timecon, sind eine Personalberatung, die auf die Vermittlung von qualifizierten Fach- und Führungskräften

spezialisiert ist. Wir arbeiten mit kleinen, mittelständischen und großen Unternehmen zusammen und decken ein breites

Branchenspektrum ab.

 

Unser Kunde ist ein etabliertes Großhandelsunternehmen aus der Region Oldenburg. Zur kurzfristigen Unterstützung –

befristet auf 6–8 Wochen in Vollzeit – suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine zuverlässige Persönlichkeit als:

Studentische Aushilfe Showroom &

kaufmännische Verwaltung (m/w/d)

Projektdauer: 6–8 Wochen, Vollzeit, ab sofort

Arbeitsort: Oldenburg (Oldb)

Deine Aufgaben

•   Zusammenstellung und Versand von Musterpaketen an Kunden und Partner

•   Betreuung und Pflege des Showrooms bzw. Musterzimmers

•   Erfassung und Pflege von Stammdaten im unternehmensinternen System

•   Übernahme allgemeiner Bürotätigkeiten und administrative Unterstützung

•   Mitwirkung bei logistischen Abläufen im Warenbereich

•   Eigenverantwortliche Organisation der täglichen Arbeitsabläufe

Dein Profil

•   Zuverlässige und einsatzbereite Arbeitsweise mit ausgeprägtem Verantwortungsbewusstsein

•   Sicherer Umgang mit gängigen PC-Anwendungen (z. B. MS Office)

•   Erfahrung im kaufmännischen Bereich oder im Einzelhandel von Vorteil

•   Kenntnisse in logistischen Abläufen wünschenswert

•   Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise, auch bei geringer Einarbeitung

Unser Kunde bietet

•   Attraktive Vergütung 

•   Übernahme der Fahrtkosten

•   Klar befristeter Einsatz – ideal für vorlesungsfreie Zeiten

•   Eigenverantwortliches Arbeiten mit abwechslungsreichen Aufgaben

Wenn Du dich in diesem Profil wiederfindest, bist Du der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden dich gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Du auch weitere interessante Stellenangebote findest.

Unser Berater Herr Meyer steht dir für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-23 gerne zur

Verfügung.
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timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Jonas Meyer

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

jonas.meyer@timecon.de

Telefon: 0441.350670-23

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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