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Service Center Mitarbeiter (m/w/d) im

Backoffice

Arbeitsort: Schortens, Wilhelmshaven

Wir von der timecon GmbH & Co. KG sind auf der Suche nach engagierten Service Center Mitarbeitern (m/w/d) im

Backoffice für unseren Kunden am Standort Schortens. Starte mit uns in eine spannende Zukunft im Bereich

Kundenservice und Banken!

Deine Aufgaben

•   Pflege und Verwaltung von Daten im Bankenbereich

•   Bearbeitung von E-Mails und individueller Korrespondenz

•   Eingabe und Änderung von Stamm- und Bewegungsdaten

•   Unterstützung bei verschiedenen administrativen Tätigkeiten

Dein Profil

•   Idealerweise Erfahrung im Kundenservice oder im Backoffice

•   Sehr gute Rechtschreib- und Grammatikkenntnisse

•   Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

•   PC-Kenntnisse

•   Freude an strukturiertem und sorgfältigem Arbeiten

•   Eine schnelle Auffassungsgabe und Liebe zum Detail

•   Kommunikationsstärke und eine serviceorientierte Arbeitsweise

•   Englischkenntnisse sind von Vorteil (für Schulungen und Weiterbildungen)

•   Ein einwandfreies Führungszeugnis, keine Privatinsolvenz und eine positive SCHUFA-Auskunft

Das erwartet Dich

•   Vollzeitanstellung von 35-40 Stunden die Woche 

•   Arbeitszeiten: von Montag  bis Freitag zwischen 08:00 bis 18:00 Uhr 

•   15 Schulungstage in Vollzeit (08:00 - 16:30 Uhr)

•   Ein unbefristetes Projekt mit langfristigen Perspektiven

•   Nach individueller Absprache Möglichkeit zum Homeoffice 

•   Kurzfristiger Start 

 

 

Wenn Du dich in diesem Profil wiederfindest, bist Du der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden dich gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Du auch weitere interessante Stellenangebote findest.

Unsere Beraterin Frau Marhold steht dir für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-17 gerne zur

Verfügung.
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timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Rieke Marhold

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

rieke.marhold@timecon.de

Telefon: 0441.350670-17

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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