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Wir sind eine erfolgreiche inhabergefihrte Personaldienstleistung und unsere Kunden stehen fir Qualitdt, Innovation und
Kundenzufriedenheit. Zur Verstédrkung des Teams bei unserem Kunden mit Sitz in Schortens suchen wir einen engagierten
Sachbearbeiter (m/w/d), der mit kaufmdnnischem Know-how und Organisationstalent zur optimalen Abwicklung unserer
Prozesse beitragt.

Sachbearbeiter (m/w/d) — kaufmdnnische
Abwicklung / Auftragsbearbeitung

Arbeitsort: Schortens

lhre Aufgaben

+ Bearbeitung und Verwaltung von Kundenauftrdgen vom Eingang bis zur Auslieferung
+ Erstellung von Angeboten, Lieferscheinen und Rechnungen

- Koordination mit Produktion, Lager und Versand

+ Kommunikation mit Kunden und Lieferanten

+ Pflege von Kunden- und Auftragsdaten im ERP-System

- Unterstltzung bei der Beschaffung und Disposition von Materialien

+ Allgemeine administrative Tatigkeiten im kaufmdnnischen Bereich

lhr Profil

+ Abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, idealerweise als Industriekaufmann/-frau oder vergleichbar
- Erste Berufserfahrung im Bereich Auftragsbearbeitung oder Sachbearbeitung von Vorteil

+ Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Excel); ERP-Kenntnisse wiinschenswert

« Strukturierte, zuverldssige und eigenstdndige Arbeitsweise

+ Teamfdhigkeit, Kommunikationsstdrke und Kundenorientierung

Wir bieten

- Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem zukunftsorientierten Unternehmen
- Eine intensive Einarbeitung durch erfahrene Kolleg:innen

+ Angenehmes Betriebsklima und ein motiviertes Team

-+ Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

- Leistungsgerechte Vergitung und Sozialleistungen

- Entwicklungsmdglichkeiten innerhalb des Unternehmens

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wiirden Sie gerne ndher
kennen lernen.

Wir freuen uns auf ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen — idealerweise Uber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Lairich steht Ihnen fur Vorabinformationen unter der Telefonnummer 04421.30039-11 gerne zur
Verfigung.

wiIr steLLen gutes an.
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timecon GmbH & Co. KG
Personalberatung

Nina Kristin Lairich
Olympiastrafze 1

26419 Schortens
nina.kristin.lairich@timecon.de
Telefon: 04421.30039-11

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an.
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