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Sie méchten in Ihrem zukinftigen Aufgabengebiet nicht telefonieren? Missen Sie bei uns auch nicht. Denn wir bieten Ihnen
ausschliefzlich die schriftliche Kundenbetreuung an. Bewerben Sie sich jetzt!

Wir, die Timecon GmbH & Co. KG unterstiitzen Unternehmen im Beschaffungsprozess von Mitarbeitern fir vakante

Positionen. Wir arbeiten mit regionalen Unternehmen schon seit 20 Jahren erfolgreich zusammen.

Ebenso unterstitzen wir Bewerber bei der Suche nach einer geeigneten Stelle anhand Ihrer Qualifikation. Wir besetzen
kurzfristige und langfristige Projekte fur Planungssicherheit und stehen dabei fir Transparenz und Fairness.

Wir suchen derzeit

Sachbearbeiter (m/w/d) fir das Backoffice

Arbeitsort: Schortens

lhre Aufgaben
+ Sie bearbeiten Kundenanliegen per
+ Mail
. Brief
+ Chat
+ Sie erfassen Rechnungsdaten
- Sie Uberwachen die Daten im Kundensystem

+ Sie iibernehmen die Dateneingabe und Uberpriifung

lhr Profil

- Sie verfigen Uber flielzende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
- Sie sind engagiert und motiviert

« Sie kénnen in Teilzeit oder in Vollzeit vor Ort arbeiten

- Sie arbeiten ruhig und konzentriert

- Sie besitzen eine schnelle Auffassungsgabe

Wir bieten

+ Lang- und kurzfristige Projekte im kaufmdnnischen Bereich
- Ubernahmeoptionen

- Weiterbildungsmaoglichkeiten

+ Ein modernes Arbeitsumfeld

- Die Option auf Homeoffice

+ Arbeitsvertrage nach dem iGZ-Tarif

« Arbeitszeitkonto

- Flexible Arbeitszeiten

« Teilzeit - sowie Vollzeitmodelle

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wirden Sie gerne ndher
kennen lernen.

wiIr steLLen gutes an.
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Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen - idealerweise Giber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Salari steht Ihnen fir Vorabinformationen unter der Telefonnummer 04421.30039-16 gerne zur

Verfigung.

timecon GmbH & Co. KG
Personalberatung

Farnaz Salari
Olympiastrafze 1

26419 Schortens
farnaz.salari@timecon.de
Telefon: 04421.30039-16

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an.



https://www.timecon.de/
https://www.timecon.de/datenschutz/
http://www.tcpdf.org

