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Wir, die timecon GmbH & Co. KG, sind eine inhabergefihrte Personalberatung mit dem Fokus auf die Vermittlung und
Uberlassung von qualifizieren Fach- und Fithrungskraften. Durch unser langjdhriges Bestehen konnten wir uns erfolgreich
ein breites Netzwerk renommierter Kundenunternehmen aufbauen, welches uns dabei unterstitzt fir unsere Bewerber
stets die passende Anstellung zu finden.

Gegenwadrtig suchen wir zum nédchstmdglichen Zeitpunkt fir einen befristeten Einsatz, fir einen unserer Kunden aus dem
Dienstleistungssektor, tatig im internationalen Umfeld, mit Sitz in Rostock, einen

Sachbearbeiter (m/w/d) fir das Backoffice

Vollzeit/Teilzeit méglich
Arbeitsort: Rostock

Wir bieten

+ Ein Projekt ausschliefzlich im Rahmen der schriftlichen Kundenservices/Backoffice-Tatigkeiten
+ Keine Telefonie

+ Schulung1-5 Tage

+ Teilzeit ab 20 Stunden méglich

+ Nach der Einarbeitung Homeoffice-M&glichkeit

- Buro&ffnungszeiten Mo-Fr 08:00-18:30 Uhr

+ Gute Erreichbarkeit

+ Projektbefristung bis Ende des Jahres, mit Option auf Verldngerung oder Entfristung - falls Sie auch langfristig bereit
sind zu telefonieren ist ein langfristiger Einsatz mdglich mit intensiver Schulung

- Bei Bedarf wird das Equipment fur das Homeoffice gestellt
- 13,80€/Stunde

lhre Aufgaben

+ Verfassen und Versenden von Briefen und Emails

+ Selbststandige schriftliche Klarung von Kundenanfragen
+ Pflege von Kunden- und Stammdaten

+ Neukundenanlage im System

- Allgemeine Burotdtigkeiten

lhr Profil

+ Hohe Service- und Kundenorientierung

+ Sehr gute PC-Kenntnisse

+ Sehr gute Deutschkenntnisse

+ Flexibilitdt und Schichtbereitschaft

+ Planbarkeit mit mindestens 20 Stunden/Woche

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wiirden Sie gerne ndher
kennen lernen.

Wir freuen uns auf lhre aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen - idealerweise Gber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

wiIr steLLen gutes an.
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Unsere Beraterin Frau Behrens steht Ihnen fur Vorabinformationen unter der Telefonnummer 04421.30039-17 gerne zur
Verfigung.

timecon GmbH & Co. KG
Personalberatung

Lilly Behrens
Olympiastrafze 1

26419 Schortens
lilly.behrens@timecon.de
Telefon: 04421.30039-17

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an.
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