
Kennziffer 40008

Sei lieben die Kundenbetreuung - aber nur schriftlich? Dann bewerben Sie sich bei uns!

 

Die timecon GmbH & Co. KG unterstützt Unternehmen unterschiedlichster Größen und aus verschiedensten Branchen bei

der Besetzung von Vakanzen mit fachkompetenten Fach- und Führungskräften. Wir unterstützen Sie gerne bei der

Vermittlung Ihres Traumjobs!

 

Wir suchen für unseren Kunden, ein weltweit agierendes Dienstleistungsunternehmen, zum nächstmöglichen Zeitpunkt

einen engagierten

 

Sachbearbeiter (m/w/d) für das Backoffice

Arbeitsort: Heusweiler

Wir bieten

•   Öffnungszeitfenster Mo-Fr. 08:00 Uhr - 16:00 Uhr 

•   3 Tage intensive Schulung am Standort

•   Home Office nach erfolgreicher Einarbeitung möglich 

•   Ein unbefristetes Projekt 

•   Anstellung nur in Vollzeit möglich (35 Stunden)

•   13,80€/Stunde

•   Arbeitszeitkonto für mehr Freizeit

Das Aufgabengebiet

•   Backofficetätigkeien

•    Verarbeitung  und Eingabe von Daten

•   Neukundendatenanlage

•   Pflege der Daten im System

•   Postbearbeitung

•   Emailbearbeitung

Wir wünschen uns

•   Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

•   Zuverlässigkeit & Genauigkeit 

•   Hohe Serviceorientierung

•   Langfristiges Interesse

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen - idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Antipova steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 04421.30039-15 gerne zur

Verfügung.
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timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Julia Antipova

Olympiastraße 1

26419 Schortens

julia.antipova@timecon.de

Telefon: 04421.30039-15

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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