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Die timecon GmbH & Co. KG ist als inhabergefiihrte Personalberatung auf die Besetzung von Fach- und
Fuhrungspositionen im kaufmdnnischen und technisch-, gewerblichen Bereich spezialisiert.

Fir unseren Auftraggeber - ein Familienunternehmen aus der Automobilindustrie - suchen wir Unterstitzung in der

Position als

Sachbearbeiter (w/m/d) Entgeltabrechnung

in Direktvermittlung
Arbeitsort: Vechta

lhre Aufgaben

 In dieser Position Ubernehmen Sie eigenverantwortlich die monatliche Lohn- und Gehaltsabrechnung

« Zudem stimmen Sie die Lohnkosten mit der Buchhaltung ab und tragen zur korrekten Abwicklung bei

- Sie erstellen Bescheinigungen und bearbeiten routiniert Anfragen von Krankenkassen und anderen Institutionen

+ Die Pflege und Aktualisierung der Lohn- und Personalstammdaten gehéren ebenfalls zu Ihrem Verantwortungsbereich
« Dariber hinaus bearbeiten Sie Urlaubsantrage und dokumentieren Abwesenheiten

+ Sie fihren und verwalten die Personalakten sowohl in digitaler Form als auch physisch

+ Nicht zuletzt betreuen Sie die Zeitwirtschaft und kimmern sich um die Erfassung sowie Verwaltung von Fehlzeiten

lhr Profil

- Sie verfigen Uber eine erfolgreich abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung

- Idealerweise konnten Sie bereits praktische Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung sammeln

- Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht zeichnen Sie aus

+ Der sichere Umgang mit MS Office ist fur Sie selbstverstdndlich; Erfahrungen mit der Software SAGE sind von Vorteil

+ Mit lhrer strukturierten, sorgfdltigen und serviceorientierten Arbeitsweise tragen Sie zur hohen Qualitat der
Personalprozesse bei

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wirden Sie gerne ndher

kennen lernen.

Wir freuen uns auf ihre aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen — idealerweise Gber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Tischenko steht Ihnen fir Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-14 gerne zur

Verfigung.

timecon GmbH & Co. KG
Personalberatung

Angelika Tischenko
Cloppenburger Strafze 9

26135 Oldenburg
angelika.tischenko@timecon.de
Telefon: 0441.350670-14

www.timecon.de

wiIr steLLen gutes an.



https://www.timecon.de/
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Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an. ‘


https://www.timecon.de/datenschutz/
http://www.tcpdf.org

