
Kennziffer 43537

Du bist ein Organisationstalent, behältst auch bei komplexen Beschaffungsprozessen den Überblick und arbeitest gerne

eigenverantwortlich?

 

Dann haben wir genau die richtige Stelle für dich!

 

Für ein etabliertes, international tätiges Unternehmen suchen wir einen motivierten

Sachbearbeiter Einkauf (m/w/d)

ab 30 Std./Woche | bis zu 60 % Remote

Arbeitsort: Aurich, Emden, Ostfriesland

Deine Aufgaben

•   Beschaffung von Dienstleistungen, Materialien, Hilfs- und Betriebsstoffen sowie Ersatzteilen auf Basis von

Bestellanforderungen

•   Bestellerfassung und -nachverfolgung

•   Rechnungsbearbeitung und -prüfung

•   Überwachung und Kontrolle von Lieferterminen

•   Bestandsführung und Überwachung von Materialien und Lagerbestand

•   Pflege und Nachverfolgung von Auftragsbestätigungen

•   Kommunikation mit Lieferanten – telefonisch und per Mail

•   Allgemeine Bürotätigkeiten, z. B. Aufbereitung von Auswertungen in Excel

Dein Profil

•   Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit gutem Abschluss

•   erste Berufserfahrung im Einkauf oder in vergleichbaren Bereichen von Vorteil

•   Gute Kommunikations- und Teamfähigkeit sowie hohe Einsatzbereitschaft

•   Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

•   Gute MS-Office-Kenntnisse

•   SAP-Kenntnisse im Modul MM wünschenswert

•   Selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise sowie Freude am Kundenkontakt

Unser Kunde bietet

•   Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Eigenverantwortung in einem etablierten Unternehmen

•   Flexible Arbeitszeiten mit der Möglichkeit, bis zu 60 % im Homeoffice zu arbeiten

•   Ein kollegiales Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen

•   Strukturierte Einarbeitung und langfristige Perspektive

Wenn Du dich in diesem Profil wiederfindest, bist Du der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden dich gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Du auch weitere interessante Stellenangebote findest.

Unsere Beraterin Frau Heitmann steht dir für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-11 gerne zur

Verfügung.
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timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Linda Heitmann

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

linda.heitmann@timecon.de

Telefon: 0441.350670-11

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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