
Kennziffer 39604

Als Personalberatung mit Hauptsitz in Oldenburg suchen wir im Auftrag unserer namhaften Kunden Mitarbeiter für den

kaufmännischen und gewerblichen Bereich.

 

Im Zuge des Abteilungsausbaus im Bereich der Sachbearbeitung befinden wir uns zur Zeit auf der Suche nach mehreren

motivierten Bewerbern (m/w/d).

 

Melden Sie sich bei uns und bewerben Sie sich als: 

Sachbearbeiter (m/w/d) Datenpflege und

Backoffice

Voll- oder Teilzeit

Arbeitsort: Schortens

•   Mo - Sa, 08:00 - 18:00 Uhr im Schichtsystem, Samstagsarbeit ca. alle drei Wochen mit einem entsprechenden

Ausgleichstag in der Woche

•   Verdienst: 13,80 EUR/Std.

•   Nach einer entsprechenden Einarbeitung ist nach Absprache ein Wechsel ins Homeoffice möglich (80% Homeoffice,

20% Büro)

•   Wichtig: die Schulung (ca. 1-3 Wochen) muss zu Beginn in Vollzeit absolviert werden

Ihre Aufgaben

•   Bearbeitung von schriftlichen Kundenanfragen rund um ein spezielles Themengebiet (z.B.: Banken, Versicherungen,

Tourismus oder Kfz)

•   Erledigung der anfallenden Datenpflege und Aktualisierung der Stammdaten

•   Auskunftserteilung per Mail, Chat oder Brief

Ihr Profil

•   Zügige Auffassungsgabe

•   Sicherer Umgang mit dem PC

•   Gutes Ausdrucksvermögen 

•   Fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift sowie sicherer Grammatik- und Rechtschreibkenntnisse

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen - idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Scharn-Adamczewski steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 04421.30039-

12 gerne zur Verfügung.
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timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Annika Scharn-Adamczewski

Olympiastraße 1

26419 Schortens

annika.scharn@timecon.de

Telefon: 04421.30039-12

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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