
Kennziffer 43588

Wir, die timecon, sind eine Personalberatung, die auf die Vermittlung von qualifizierten Fach- und Führungskräften

spezialisiert ist. Wir arbeiten mit kleinen, mittelständischen und großen Unternehmen zusammen und decken ein breites

Branchenspektrum ab.

 

Unser Kunde ist ein etabliertes, mittelständisches Unternehmen aus der Logistik- und Handelsbranche mit Sitz im Raum

Oldenburg. Das Unternehmen überzeugt durch langjährige Markterfahrung, stabile Kundenbeziehungen und eine

wertschätzende Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien. Zur Verstärkung des Teams suchen wir zum

nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte Persönlichkeit als:

Sachbearbeiter Auftragsabwicklung

(m/w/d)

Arbeitsort: Rastede

Ihre Aufgaben

•   Erfassung und Bearbeitung eingehender Kundenaufträge inkl. Erstellung von Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen und

Frachtpapieren

•   Koordination von See- und Luftfrachtsendungen inkl. Terminüberwachung und Sendungsverfolgung

•   Kommunikation mit Kunden, Speditionen und internen Abteilungen zur reibungslosen Auftragsabwicklung

•   Telefonische Betreuung und Beratung von Bestandskunden

•   Pflege und Aktualisierung von Kundenstammdaten im ERP-System

•   Unterstützung bei allgemeinen administrativen und organisatorischen Aufgaben im Tagesgeschäft

Ihr Profil

•   Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

•   Berufserfahrung in der Auftragsabwicklung oder Spedition wünschenswert

•   Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

•   Sicherer Umgang mit MS Office sowie Erfahrung mit ERP-Systemen; Kenntnisse in Microsoft NAV/Business Central von

Vorteil

•   Eigenständige, strukturierte Arbeitsweise mit ausgeprägter Auffassungsgabe

•   Teamfähigkeit sowie ein freundliches, serviceorientiertes Auftreten im Kundenkontakt

Unser Kunde bietet

•   Strukturierte Einarbeitung sowie individuelle Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

•   Kollegiales Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und langjähriger Betriebszugehörigkeit im Team

•   Teilnahme am HanseFit-Programm sowie die Möglichkeit zum Fahrradleasing

•   Vergünstigtes Mittagessen in der unternehmenseigenen Kantine

•   Kostenfreie Versorgung mit frischem Obst, Kaffee, Tee und Getränken

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.
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Unsere Beraterin Frau Erhardt steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-18 gerne zur

Verfügung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Marina Erhardt

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

marina.erhardt@timecon.de

Telefon: 0441.350670-18

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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