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Fur unseren Auftraggeber, ein Familienunternehmen mit mehr als 800 Mitarbeitern, suchen wir Dich zur direkten
Vermittlung als

Personalsachbearbeiterin (m/w/d) in Vollzeit

in Vollzeit
Arbeitsort: Vechta, Goldenstedt, Lohne (Oldenburg)

Deine Aufgaben

Lohn- und Gehaltsabrechnung:

+ Du kUmmerst dich um die Gehaltsabrechnung fur einen festgelegten Mitarbeiterkreis.
Stammdatenpflege und Personalaktenverwaltung:

+ Du pflegst Stammdaten, verwaltest digitale Personalakten und betreust das Zeitmanagementsystem (z.B.
Zeiterfassung und Urlaubsplanung).

Meldewesen und Bescheinigungen

+ Du Ubernimmst die Kommunikation zu Behdrden und erstellst Bescheinigungen fir Krankenkassen, die Agentur fir

Arbeit, Finanzamter oder Kommunen.
Erstellung von Dokumenten:
+ Du erstellst Arbeitsvertrdge und Arbeitszeugnisse.
Mitarbeit in HR-Projekten:

+ Du unterstitzt uns bei spannenden HR-Projekten, wie z. B. der Einfihrung neuer Prozesse oder Software.

Dein Profil
Erfahrung und Qualifikation:

- Du verfugst Uber eine abgeschlossene kaufmé&nnische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation und

hast Erfahrung in der Personalsachbearbeitung

IT-Kenntnisse:

+ Excel und Word sind fur dich kein Problem und idealerweise hast Du Erfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung mit
Sage

Organisationsfdhigkeit:

+ Termine einzuhalten, ist fur dich selbstverstdndlich und du arbeitest stets zuverldssig.

Persénliche Eigenschaften:

- Du handelst verantwortungsbewusst, sorgfdltig und diskret — besonders im Umgang mit sensiblen Daten.

Unser Auftraggeber bietet Dir

- Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit, ein teamorientiertes und unterstitzendes Arbeitsumfeld

sowie die Mdglichkeit, an spannenden Projekten mitzuwirken.
+ Ein Umfeld, in dem deine Weiterentwicklung und -bildung einen besonderen Stellenwert besitzt.

- Viele interessante Benefits, betriebliche Altersvorsorge, Firmenfitness, ein flexibles Arbeitszeitmodell und viele mehr!

Wenn Du dich in diesem Profil wiederfindest, bist Du der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wiirden dich gerne ndher

kennen lernen.

Wir freuen uns auf deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen - idealerweise Uber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Du auch weitere interessante Stellenangebote findest.

wiIr steLLen gutes an.
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Unsere Beraterin Frau Heitmann steht dir fir Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-11 gerne zur
Verfigung.

timecon GmbH & Co. KG
Personalberatung

Linda Heitmann
Cloppenburger Strafze 9
26135 Oldenburg
linda.heitmann@timecon.de
Telefon: 0441.350670-11

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an.
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