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Wir, die timecon, sind eine Personalberatung, die auf die Vermittlung von qualifizierten Fach- und Fihrungskraften
spezialisiert ist. Wir arbeiten mit kleinen, mittelstdndischen und grofzen Unternehmen zusammen und decken ein breites
Branchenspektrum ab.

Fdr unseren Kunden, ein international agierendes Unternehmen der Chemieindustrie mit Standort im Raum Oldenburg,
suchen wir zum ndchstmaoglichen Zeitpunkt eine engagierte Personlichkeit als:

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Arbeitsort: Oldenburg (Oldb)

lhre Aufgaben

- Eigenverantwortliche Bearbeitung der Personaladministration vom Eintritt bis zum Austritt, einschliefzlich

Personalstammdatenpflege, Melde- und Bescheinigungswesen, Vertrags- und Zeugniserstellung sowie Zeitwirtschaft
+ Sicherstellung korrekter Entgeltabrechnungen im zugeordneten Betreuungsbereich

+ Kompetente Ansprechfunktion fir Mitarbeitende, Fihrungskrdfte und den Betriebsrat in personalrelevanten
Fragestellungen

- Bearbeitung variabler Bezlge sowie von Antrdgen im Rahmen betrieblicher Benefits

+ Korrespondenz und Zusammenarbeit mit externen Stellen wie Behdrden, Sozialversicherungstrdgern, Finanzdmtern und
Wirtschaftsprifern

- Mitwirkung bei HR-Projekten und Ubernahme von Sonderaufgaben

lhr Profil
+ Abgeschlossene kaufmdnnische Berufsausbildung mit mindestens zweijdhriger Berufserfahrung in der Personalarbeit
+ Fundierte Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht sowie Grundkenntnisse im Arbeitsrecht

+ Sicherer Umgang mit MS Office sowie Anwenderkenntnisse in einem Personalinformationssystem, idealerweise SAP
HCM

- Englischkenntnisse auf mindestens B1-Niveau

+ Hohes Mafz an Diskretion, Verantwortungsbewusstsein sowie eine sorgfdltige, selbststdndige und serviceorientierte
Arbeitsweise

Unser Kunde bietet
+ Flexible Arbeitszeiten mit der Moglichkeit zum mobilen Arbeiten
+ Attraktive Vergitung mit 30 Urlaubstagen sowie zusdtzlichen Freizeittagen

- Umfangreiche Sozialleistungen, darunter arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge, Pflege- und
Unfallzusatzversicherung

+ Betriebliches Gesundheitsmanagement und Firmenradleasing

+ Breites Weiterbildungsangebot mit internen und externen Schulungen sowie individuellen Entwicklungspldnen

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wiirden Sie gerne ndher
kennen lernen.

Wir freuen uns auf ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen — idealerweise Uber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Gert steht Ihnen fur Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-14 gerne zur

wiIr steLLen gutes an.
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Verfigung.

timecon GmbH & Co. KG
Personalberatung

Angelika Gert
Cloppenburger Strafze 9
26135 Oldenburg
angelika.gert@timecon.de
Telefon: 0441.350670-14

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an.
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