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Fir unseren Kunden, ein innovatives Technologieunternehmen mit Schwerpunkt in den Bereichen Gebdudetechnik,
Erneuerbare Energien, Automatisierung und Maschinenbau suchen wir zur direkten Einstellung bei unserem Auftraggeber
zum ndchstmoglichen Zeitpunkt einen engagierten

Personalsachbearbeiter (m/w/d)
in Voll- oder Teilzeit (ab 25 Wochenstunden)

Arbeitsort: Delmenhorst

lhre Aufgaben

+ Selbststandige Durchfihrung der monatlichen Entgeltabrechnung unter Einhaltung aller relevanten gesetzlichen und
tariflichen Vorgaben

-+ Pflege, Kontrolle und Aktualisierung der Personalstammdaten sowie Betreuung aller Ein- und Austrittsprozesse

- Erstellung von Bescheinigungen, Auswertungen und Meldungen an Behorden, Krankenkassen und
Sozialversicherungstrdger

+ Kompetente Ansprechperson fir Mitarbeitende, Fihrungskréfte und externe Partner bei samtlichen Fragestellungen
rund um die Entgeltabrechnung

- Unterstltzung bei Jahresabschlussarbeiten sowie bei internen und externen Prifungen und statistischen Meldungen

+ Mitarbeit bei der Optimierung abrechnungsrelevanter Prozesse und Weiterentwicklung digitaler HR-Abldufe

Ihr Profil

+ Abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung, idealerweise mit Weiterbildung im Personalwesen oder in der
Entgeltabrechnung

+ Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung, vorzugsweise im mittelstandischen Umfeld
- Fundiertes Fachwissen im Lohnsteuer-, Sozialversicherungs- und Arbeitsrecht

+ Routinierter Umgang mit den gdngigen MS-Office-Anwendungen

+ Ausgepragte Kommunikationsféhigkeit sowie ein sicheres und professionelles Auftreten

+ Strukturierte, eigenverantwortliche und sorgfdltige Arbeitsweise

+ Hohes Mafz an Zuverldssigkeit, Diskretion und Verantwortungsbewusstsein

« Teamorientierung sowie eine ausgeprdgte Service- und Dienstleistungsmentalitat

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wirden Sie gerne ndher
kennen lernen.

Wir freuen uns auf ihre aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen — idealerweise Uber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Erhardt steht Ihnen fir Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-18 gerne zur
Verfigung.

wiIr steLLen gutes an.
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timecon GmbH & Co. KG
Personalberatung

Marina Erhardt
Cloppenburger Strafze 9
26135 Oldenburg
marina.erhardt@timecon.de
Telefon: 0441.350670-18

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an.
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