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Wir, die timecon, sind ein moderner und erfolgreicher Personaldienstleister, welcher auf die Vermittlung von qualifizierten

Fach- und Führungskräften spezialisiert ist. Wir arbeiten mit kleinen, mittelständischen und

Großunternehmen zusammen und decken ein hohes Branchenspektrum ab.

 

Derzeit unterstützen wir unseren Kunden, ein mittelständisches Unternehmen, bei der Suche nach einem erfahrenen und

verbindlichen

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Arbeitsort: Westerstede

Ihre Aufgaben

•   Eigenverantwortliche Betreuung der Entgeltabrechnung für einen definierten Mitarbeiterbereich

•   Beratung der Mitarbeitenden in allen abrechnungsrelevanten Fragestellungen

•   Durchführung des Melde- und Bescheinigungswesens sowie Pflege von Stamm-, Zeit- und Bewegungsdaten

•   Bearbeitung von Ein- und Austritten von Mitarbeitenden

•   Administration und Weiterentwicklung des Dienstplanprogramms unter Berücksichtigung tarifvertraglicher Vorgaben

•   Erstellung von Reports, Auswertungen und abrechnungsrelevanten Statistiken

Ihr Profil

•   Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

•   Berufserfahrung im Personalwesen, insbesondere in der Lohn- und Gehaltsabrechnung, im Zeitmanagement oder im

Sozialversicherungsrecht

•   Sicherer Umgang mit einer Abrechnungssoftware, idealerweise P&I Loga

•   Ausgeprägtes Zahlenverständnis sowie eine strukturierte, sorgfältige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

•   Teamorientierte Persönlichkeit mit hoher Einsatzbereitschaft

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Erhardt steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-18 gerne zur

Verfügung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Marina Erhardt

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

marina.erhardt@timecon.de

Telefon: 0441.350670-18

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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