
Kennziffer 42712

Die timecon GmbH & Co. KG ist ein anspruchsvolles und inhabergeführtes Personalberatungsunternehmen, welches sich

auf die Vermittlung und Überlassung von Fach- und Führungskräften spezialisiert hat.

 

Wir suchen für unseren Kunden, ein renommiertes Unternehmen aus der Elektrotechnikbranche, zum nächstmöglichen

Zeitpunkt Unterstützung in der Position als

Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Schwerpunkt Entgeltabrechnung

Arbeitsort: Stuhr

Ihre Aufgaben

•   Zu Ihren Aufgaben gehört die Durchführung der monatlichen Entgeltabrechnung für einen definierten

Mitarbeitendenkreis, inklusive der Bearbeitung aller nachgelagerten Prozesse

•   Sie übernehmen die Verwaltung und Bearbeitung der Benefits, insbesondere im Bereich der betrieblichen Altersvorsorge

sowie für Leistungen wie das JobRad-Angebot

•   Die Pflege und Aktualisierung sowie die Prüfung auf Vollständigkeit der Personalakten liegt in Ihrer Hand

•   Ihnen obliegt die Bearbeitung des Melde- und Bescheinigungswesen

•   Zudem übernehmen Sie die Kommunikation mit Sozialversicherungsträgern, Behörden und Krankenkassen

•   Sie agieren als Ansprechperson für Mitarbeitende in allen entgeltrelevanten Fragestellungen

Ihr Profil

•   Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

•   Idealerweise bringen Sie bereits Berufserfahrung im Bereich Personalwesen mit

•   Der Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen, insbesondere Excel, ist Ihnen vertraut

•   Gute Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht sowie erste Erfahrung mit DATEV Lodas

können Sie vorweisen

•   Ihre Arbeitsweise beschreiben Sie als strukturiert, selbstständig und teamorientiert

•   Ihre kommunikative und zuverlässige Art rundet Ihr Profil ab

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Hüntelmann steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-15 gerne

zur Verfügung.
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timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Anna Hüntelmann

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

anna.huentelmann@timecon.de

Telefon: 0441.350670-15

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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