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Die timecon GmbH & Co. KG ist eine inhabergefihrte Personalberatung und unterstitzt renommierte Kunden im Rahmen
der ArbeitnehmerUberlassung und Vermittlung bei der Beschaffung von qualifizierten Fach- und Fuhrungskréften.

Im Auftrag unseres Kundenunternehmens, ein international agierender Hersteller, suchen wir zur direkten Vermittlung zum
ndchstmoglichen Zeitpunkt langfristig einen

Personalreferent (m/w/d) Lohn- und
Gehaltsbuchhaltung

Arbeitsort: Hamburg

lhre Aufgaben

- Sie sind zustdndig fir die Personaladministration, einschlieilich der Erstellung von Vertrdgen, Bescheinigungen,
Zeugnissen und anderen HR-relevanten Unterlagen

- Die Unterstitzung bei der Rekrutierung von Zeitarbeitskraften liegt in in lhren Handen

+ Zu lhren Aufgaben gehért die Pflege des Bewerbermanagements

- Die Organisation und Verwaltung arbeitsmedizinischer Vorsorgeuntersuchungen liegt in Ihrem Verantwortungsbereich

+ Daruber hinaus nehmen Sie am Ausbau und der Optimierung der (digitalen) HR-Prozesse sowie an weiteren HR-
Projekten teil.

- Sie unterstitzen bei der Durchfihrung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung

Ihr Profil

-+ Sie verfigen Uber eine kaufmadnnische Berufsausbildung sowie eine Zusatzausbildung im Personalbereich oder eine
vergleichbare Qualifikation

+ ldealerweise konnten Sie bereits fundierte Vorkenntnisse im Bereich Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie gute
Kenntnisse im Sozialversicherungsrecht

- Sie sind im sicheren Umgang mit dem gdngigen MS-Office-Paket

- Eine Zuverldssige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise rundet Ihr Profil ab

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wirden Sie gerne ndher
kennen lernen.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen - idealerweise tber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Heitmann steht Ihnen fir Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-11 gerne zur
Verfigung.

wiIr steLLen gutes an.
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timecon GmbH & Co. KG
Personalberatung

Linda Heitmann
Cloppenburger Strafze 9
26135 Oldenburg
linda.heitmann@timecon.de
Telefon: 0441.350670-11

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an.
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