
Kennziffer 41032

Wir, die timecon GmbH Co. KG, sind eine inhabergeführte Personalberatung mit dem Fokus auf die Vermittlung von

qualifizieren Fach- und Führungskräften.

 

Im Auftrag unseres Kunden, einem etablierten Unternehmen aus der Immobilienbranche, suchen wir zum nächstmöglichen

Zeitpunkt in langfristiger Position eine/n motivierte/n

Mitarbeiter/in (m/w/d) Zahlungsverkehr

Teilzeit (20-25 Stunden)

Arbeitsort: Oldenburg (Oldb), Westerstede

Deine Aufgaben

•   Du erstellst Ausgangsrechnungen

•   Du übernimmst die Abwicklung des Online-Zahlungsverkehrs

•   Dir obliegt das automatisierte Mahnwesen

•   Die Verbuchung von Umsätzen gehört zu Deinen Aufgaben

•   Du übernimmst die Kommunikation mit Mietern, Eigentümern und Dienstleistern

•   Die Kautionsverwaltung liegt in Deiner Hand

•   Du forderst Sonderumlagen an

•   Du bist Ansprechpartner für die Buchhaltung bei Rückfragen

Dein Profil

•   Du verfügst über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

•   Du hast Erfahrung im Bereich Zahlungsverkehr und magst den Umgang mit Zahlen 

•   Du bist versiert im Umgang mit den gängigen MS-Office-Produkten

•   Dein hohes Maß an Selbstständigkeit und Deine strukturierte und teamorientierte Arbeitsweise runden Dein Profil ab

Unser Kunde bietet

•   Ein moderner Arbeitsplatz in einem ansprechenden Umfeld

•   Ein hoher Digitalisierungsgrad

•   Eine flexible Home-Office Regelung entsprechend Deiner Wünsche

•   Regelmäßige Fortbildungen

•   Betriebliche Altersvorsorge

•   Ein sympathisches, motiviertes und freundschaftliches Team

Wenn Du dich in diesem Profil wiederfindest, bist Du der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden dich gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Du auch weitere interessante Stellenangebote findest.

Unsere Beraterin Frau Heitmann steht dir für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-11 gerne zur

Verfügung.
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timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Linda Heitmann

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

linda.heitmann@timecon.de

Telefon: 0441.350670-11

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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