
Kennziffer 43594

Wir, die timecon, sind eine Personalberatung, die auf die Vermittlung von qualifizierten Fach- und Führungskräften

spezialisiert ist. Wir arbeiten mit kleinen, mittelständischen und großen Unternehmen zusammen und decken ein breites

Branchenspektrum ab.

 

Unser Auftraggeber ist eine dynamische Marketing-, Event- und Messeagentur mit spannenden Projekten in ganz

Deutschland. Für die Verstärkung des bestehenden Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte

Persönlichkeit als:

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d) –

Messe & Event

Arbeitsort: Oldenburg (Oldb)

Ihre Aufgaben

•   Planung, Steuerung und Abwicklung von Kundenteilnahmen auf Messen und Events

•   Ansprechperson für alle administrativen Belange intern und extern

•   Pflege von Stammdaten, Beständen und Projektdaten im ERP-System

•   Prüfung von Bestellungen sowie Kontrolle von Wareneingängen mit dem Lager

•   Bearbeitung von Retouren und Reparaturmeldungen

•   Organisation von Hotel- und Mietwagenbuchungen

Ihr Profil

•   Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

•   Erfahrung in Kundenbetreuung und Administration von Vorteil

•   Sicherer Umgang mit Microsoft Office, ERP-Kenntnisse wünschenswert

•   Kommunikationsstärke, strukturierte Arbeitsweise und Teamorientierung

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Gert steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-14 gerne zur

Verfügung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Angelika Gert

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

angelika.gert@timecon.de

Telefon: 0441.350670-14

www.timecon.de
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https://www.timecon.de/
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Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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