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Wir, die timecon, sind eine Personalberatung, die auf die Vermittlung von qualifizierten Fach- und Fihrungskraften
spezialisiert ist. Wir arbeiten mit kleinen, mittelstdndischen und grofzen Unternehmen zusammen und decken ein breites
Branchenspektrum ab.

Fir unseren Kunden, ein etabliertes Unternehmen im Energiesektor, suchen wir ab sofort einen engagierten Sachbearbeiter
(m/w/d) zur Unterstitzung im Kundenservice und in der Antragsbearbeitung.

Kaufmdnnischer Sachbearbeiter (m/w/d)
in der Energiewirtschaft

Arbeitsort: Bremervorde, Sottrum

lhre Aufgaben

- Sie bearbeiten Kundenritckfragen zur Vergitung, stofzen relevante Vorgdnge an und Ubernehmen die Kommunikation
mit dem Kunden

+ Fehlende Jahresabrechnungen gehen Sie aktiv an, indem Sie Z&hlerstédnde einfordern und nachtragen

- Unvollstandige Antragsdaten prifen Sie und ergédnzen diese, sodass eine reibungslose Bearbeitung gewdhrleistet ist
+ Bei Aussteuerungen holen Sie fehlende Kundendaten - wie beispielsweise IBAN oder Steuernummer - gezielt ein

+ Ebenso kiimmern Sie sich um die Verwaltung von Antrdgen, indem Sie Vorgdnge prifen und gegebenenfalls 16schen

- Dariber hinaus erstellen Sie Angebote unter Berlicksichtigung der internen Vorgaben

lhr Profil
+ Sie verfigen Uber eine abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

+ Mit lhrer positiven, freundlichen und kontaktfdhigen Art begeistern Sie sowohl im direkten Kundenkontakt als auch in
der Zusammenarbeit mit lhrem Team

+ Den sicheren Umgang mit MS Office-Produkten beherrschen Sie routiniert

+ Aufzerdem verfiigen Sie Gber einen giltigen Fihrerschein der Klasse 3 oder B/BE

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wiirden Sie gerne ndher
kennen lernen.

Wir freuen uns auf ihre aussagekrdftigen Bewerbungsunterlagen — idealerweise Gber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Gert steht Ihnen fur Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-14 gerne zur
Verfigung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung
Angelika Gert
Cloppenburger Strafze 9
26135 Oldenburg
angelika.gert@timecon.de
Telefon: 0441.350670-14

www.timecon.de

wiIr steLLen gutes an.



https://www.timecon.de/
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Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an. ‘


https://www.timecon.de/datenschutz/
http://www.tcpdf.org

