timecon\N
Kennziffer 42855

Wir, die timecon, sind ein Personaldienstleister, der sich auf die langfristige Vermittlung und Uberlassung von Fach- und
Fuhrungskraften spezialisiert hat.

Im Auftrag unseres Kunden - ein renommiertes Unternehmen aus der Energiebranche - suchen wir Unterstiitzung in der
Position als

Kaufmdnnischer Sachbearbeiter (m/w/d)

in Voll- und Teilzeit
Arbeitsort: Lohne (Oldenburg), Vechta

lhre Aufgaben

+ Sie sind verantwortlich fir die Vor- und Nachbereitung von Auftrdgen, einschliefzlich der Qualitatssicherung und
Terminabstimmung

- Die Bearbeitung von Rechnungen sowie das Einholen von Angeboten fir Materialien gehort ebenfalls zu lhrem
Aufgabengebiet

- Sie koordinieren die Disposition der Tatigkeiten und fungieren als Ansprechpartner fir Kunden und Dienstleister

+ Sie Uberwachen die Warenlieferungen, kimmern sich um die Dokumentation und sorgen fir eine fachgerechte
Warenlagerung

+ Daruber hinaus unterstitzen Sie das Team bei administrativen Aufgaben und laufenden Projekten

Ihr Profil

- Sie verfigen Uber eine abgeschlossene kaufmdannische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation
- Sie verfigen Uber einen gultigen Fuhrerschein der Klasse 3 oder B

+ Im Umgang mit den MS Office-Produkten sind Sie sicher

- Eine sorgfdltige Arbeitsweise ist fur Sie selbstverstdandlich

- Sie bringen Flexibilitdt mit und behalten stets den Uberblick

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wiirden Sie gerne ndher
kennen lernen.

Wir freuen uns auf ihre aussagekrdftigen Bewerbungsunterlagen — idealerweise Gber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Tischenko steht Ihnen fir Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-14 gerne zur
Verfigung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Angelika Tischenko
Cloppenburger Strafze 9

26135 Oldenburg
angelika.tischenko@timecon.de
Telefon: 0441.350670-14

www.timecon.de

wiIr steLLen gutes an.



https://www.timecon.de/

timecon\N
Kennziffer 42855

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an. ‘


https://www.timecon.de/datenschutz/
http://www.tcpdf.org

