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Die timecon GmbH & Co. KG ist als inhabergefiihrte Personalberatung auf die Besetzung von Fach- und
Fuhrungspositionen im kaufmdnnischen und technisch-, gewerblichen Bereich spezialisiert.

Fdr einen renommierten Kunden aus der Gesundheitsbranche suchen wir Unterstitzung in der Position als

Kaufmdnnischer Sachbearbeiter (m/w/d)

im Beitragswesen
Arbeitsort: Oldenburg (Oldb)

lhre Aufgaben

+ Inlhrer Rolle priifen Sie Elterneigenschaften im Rahmen der Pflegeversicherung und sind fur die eigenstdndige

schriftliche sowie telefonische Korrespondenz mit Versicherten verantwortlich

- Sie bearbeiten Vorgdnge in der zentralen Software, insbesondere die Auswertung relevanter Daten sowie die
Bearbeitung von Meldungen aus automatisierten Workflows

« Zudem Ubernehmen Sie allgemeine administrative Tatigkeiten, wie die Postverteilung, die Aktenpflege sowie die

laufende Aktualisierung von Daten in den entsprechenden Systemen.

+ Dariber hinaus unterstiitzen Sie den Fachbereich bei der Sachbearbeitung zur Krankenversicherung von Rentnern und

wirken an der Prifung der Beitragspflicht von Versorgungsbeziigen mit

Ihr Profil

- Sie verfigen Uber eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung.

- Im Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel, Word und Outlook, sind Sie versiert
- Sie verfigen Uber eine schnelle Auffassungsgabe sowie ein gutes Zahlenverstdndnis
+ lhre kommunikative und verantwortungsbewusste Art gehort zu Ihren Stdrken

- Eine eigenstdndige und organisierte Arbeitsweise rundet Ihr Profil ab

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wiirden Sie gerne ndher
kennen lernen.

Wir freuen uns auf ihre aussagekrdftigen Bewerbungsunterlagen — idealerweise Gber das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Tischenko steht Ihnen fir Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-14 gerne zur
Verfigung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Angelika Tischenko
Cloppenburger Strafze 9

26135 Oldenburg
angelika.tischenko@timecon.de
Telefon: 0441.350670-14

www.timecon.de

wiIr steLLen gutes an.



https://www.timecon.de/
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Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an. ‘


https://www.timecon.de/datenschutz/
http://www.tcpdf.org

