
Kennziffer 43608

Für unseren Auftraggeber, einen regionalen Industriebetrieb aus Oldenburg, suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt

einen Mitarbeiter (m/w/d) zur  Besetzung der Vollzeitposition als

Kaufmännischer Mitarbeiter in der

Pförtnerei (m/w/d)

Arbeitsort: Wiefelstede

Deine Aufgaben

•   Bedienung und Überwachung der Schrankenanlage

•   Empfang und Betreuung von Besuchern sowie externen Monteuren

•   Durchführung von Sicherheitsunterweisungen für Besucher und Fremdfirmen

•   Verwiegung und Abfertigung von LKWs

•   Erstellung und Ausgabe von Fracht- und Versandpapieren

•   Durchführung von Kontroll- und Rundgängen auf dem Werksgelände

•   Übernahme von Schließ-, Kontroll- und Sicherheitsdiensten

Dein Profil

•   Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung in den genannten

Tätigkeitsbereichen

•   Sicherer Umgang mit EDV-Systemen sowie den gängigen MS-Office-Anwendungen

•   Freundliches, souveränes und serviceorientiertes Auftreten

•   Selbstständige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise

•   Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und Teamorientierung

•   Bereitschaft zur Arbeit im Schichtsystem

•   Hohe Einsatzbereitschaft, Motivation und Verantwortungsbewusstsein

Wenn Du dich in diesem Profil wiederfindest, bist Du der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden dich gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Du auch weitere interessante Stellenangebote findest.

Unser Berater Herr Friesenborg steht dir für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-21 gerne zur

Verfügung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Sven Friesenborg

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

sven.friesenborg@timecon.de

Telefon: 0441.350670-21

www.timecon.de
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Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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