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Die timecon GmbH & Co. KG unterstitzt Unternehmen unterschiedlichster Gréfzen und aus verschiedensten Branchen bei
der Besetzung von Vakanzen mit fachkompetenten Fach- und Fihrungskraften. Wir unterstitzen Sie gerne bei der
Vermittlung Ihres Traumjobs!

Wir suchen fir unseren Kunden, ein weltweit agierendes Dienstleistungsunternehmen, zum nédchstméglichen Zeitpunkt

einen engagierten

Kaufmadnnischer Mitarbeiter (m/w/d) im
Backoffice

Vollzeit/Teilzeit

Arbeitsort: Schortens, Wilhelmshaven

Arbeitszeiten: Mo.-Fr.: 08:00-18:00 Uhr
Verdienst: 13,80 EUR/Std.

lhre Aufgaben

+ Bearbeitung von schriftlichen Kundenanfragen rund um ein spezielles Themengebiet (z.B.: Banken, Versicherungen,

Tourismus oder Kfz)
+ Erledigung der anfallenden Datenpflege und Aktualisierung der Stammdaten

+ Auskunftserteilung per Mail, Chat oder Brief

Ihr Profil

- Zlgige Auffassungsgabe

+ Versierter Umgang mit dem PC

+ Gutes Ausdrucksvermogen

- Fliekende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

+ Prdzise und ergebnisorientierte Arbeitsweise

Das erwartet Sie

+ Ansprechpartner direkt vor Ort sowie eine personliche Betreuung
- Sicherheit durch den iGZ-Tarifvertrag

+ Urlaubs- und Weihnachtsgeld

+ Arbeitszeitkonto

- Geregelte Arbeitszeiten

- Intensive Einarbeitung

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wiirden Sie gerne ndher

kennen lernen.

Wir freuen uns auf lhre aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen - idealerweise Gber das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Behrens steht Ihnen fir Vorabinformationen unter der Telefonnummer 04421.30039-17 gerne zur
Verfigung.

wiIr steLLen gutes an.
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timecon GmbH & Co. KG
Personalberatung

Lilly Behrens
Olympiastrafze 1

26419 Schortens
lilly.behrens@timecon.de
Telefon: 04421.30039-17

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an.
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