
Kennziffer 43941

Wir bei timecon bringen Menschen und Unternehmen zusammen, die wirklich zueinander passen. Als inhabergeführte

Personalberatung sind wir seit vielen Jahren in der Weser-Ems-Region tätig und begleiten unsere Bewerber persönlich auf

dem Weg zu ihrem nächsten Karriereschritt.

 

Für unseren Kunden, einen führenden Importeur von Artikeln des täglichen Bedarfs im Raum Oldenburg, suchen wir zum

nächstmöglichen Zeitpunkt:

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)

Stammdaten- und Auftragsbearbeitung

Arbeitsort: Hatten, Oldenburg (Oldb)

Deine Aufgaben

•   Erfassung, Prüfung und Pflege von Stamm- und Auftragsdaten

•   Disposition und Koordination von Waren und Aufträgen

•   Überwachung laufender Aufträge und Sicherstellung einer termingerechten Abwicklung

•   Abstimmung mit internen Fachbereichen zu Warenverfügbarkeit, Lieferterminen und weiteren Auftragsdetails

•   Bearbeitung von Abweichungen und Klärung auftretender Rückfragen

•   Pflege relevanter Daten im Warenwirtschaftssystem

•   Unterstützung bei der Optimierung bestehender Abläufe und Prozesse

Dein Profil

•   Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, beispielsweise im Groß- und Außenhandel, in der Industrie, im Bereich

Spedition und Logistik oder eine vergleichbare Qualifikation

•   Berufserfahrung in der Auftragsbearbeitung, Disposition oder kaufmännischen Sachbearbeitung wünschenswert

•   Sicherer Umgang mit MS Office sowie idealerweise Erfahrung mit Warenwirtschaftssystemen

•   Gutes Verständnis für kaufmännische und logistische Abläufe

•   Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise sowie gutes Organisationsvermögen

•   Kommunikationsstärke und Freude an der Abstimmung mit verschiedenen Schnittstellen

•   Eigeninitiative, Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit

Unser Kunde bietet Dir

•   Flexible Arbeitszeiten durch Gleitzeit

•   Vielseitige Tätigkeit mit wechselnden Aufgabenbereichen

•   Modern ausgestatteter Arbeitsplatz mit höhenverstellbaren Schreibtischen

•   Bike-Leasing, Hansefit, Mittagessen-App

•   Moderne Firmenzentrale und Arbeitsumgebung mit direkter Anbindung an die A28 

•   Langfristige berufliche Perspektive bei einem international tätigen Handelsunternehmen

Wenn Du dich in diesem Profil wiederfindest, bist Du der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden dich gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Du auch weitere interessante Stellenangebote findest.

Unsere Beraterin Frau Erhardt steht dir für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-18 gerne zur
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Verfügung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Marina Erhardt

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

marina.erhardt@timecon.de

Telefon: 0441.350670-18

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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