
Kennziffer 43622

Die timecon GmbH & Co. KG ist eine erfahrene Personalberatung, die sich auf die Vermittlung und Überlassung

qualifizierter Fach- und Führungskräfte spezialisiert hat.

Für ein renommiertes Kundenunternehmen aus der Industrie suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) für die Pförtnerei.

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)

Arbeitsort: Wiefelstede

Ihre Aufgaben

•   Bedienung und Überwachung der Schrankenanlage sowie Steuerung des Personen- und Fahrzeugverkehrs

•   Empfang und Betreuung von Besuchern, Lieferanten und externen Monteuren

•   Durchführung von Sicherheitsunterweisungen für Besucher und Mitarbeitende von Fremdfirmen

•   Verwiegung und Abfertigung von LKWs

•   Erstellung, Bearbeitung und Ausgabe von Fracht- und Versandpapieren

•   Durchführung von Kontroll- und Rundgängen auf dem Werksgelände

•   Übernahme von Schließ-, Kontroll- und Sicherheitsdiensten

•   Unterstützung bei allgemeinen administrativen und organisatorischen Tätigkeiten

Ihr Profil

•   Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung in den genannten

Tätigkeitsbereichen

•   Sicherer Umgang mit EDV-Systemen sowie den gängigen MS-Office-Anwendungen

•   Freundliches und serviceorientiertes Auftreten

•   Verantwortungsbewusstsein sowie eine zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise

•   Bereitschaft zur Arbeit im Schichtsystem

•   Sicherer Umgang mit gängigen PC-Anwendungen

•   Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Das erwartet Sie

•   Langfristiger Einsatz mit geplanter Übernahme durch das Kundenunternehmen

•   Vergütung von 17,00 bis 19,00 Euro pro Stunde, abhängig von Qualifikation und Erfahrung

•   Vollzeitbeschäftigung, alternativ Teilzeit ab 30 Wochenstunden möglich

•   Arbeitszeiten im 3-Schicht-System von Montag bis Freitag

•   Zusätzliche Wochenendschichten im 12-Stunden-Modell (nicht an jedem Wochenende)

•   Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem industriellen Umfeld

•   Strukturierte Einarbeitung sowie ein kollegiales Arbeitsumfeld

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Lairich steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-15 gerne zur

Verfügung.
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timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Nina Kristin Lairich

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

nina.kristin.lairich@timecon.de

Telefon: 0441.350670-15

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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