
Kennziffer 43108

Wir, die timecon, sind ein moderner und erfolgreicher Personaldienstleister, welcher sich auf die Vermittlung und

Überlassung von qualifizierten Fach- und Führungskräften spezialisiert hat.

 

Im Rahmen der Direktvermittlung suchen wir für unseren Kunden, ein innovatives Unternehmen aus der Softwarebranche,

zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 

Kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d)

Schwerpunkt: Auftrags- und Rechnungsstellung (m/w/d)

Arbeitsort: Oldenburg (Oldb)

Ihre Aufgaben

•   Erstellung von Rechnungen sowie Abwicklung des Zahlungsverkehrs, inklusive Gehaltsüberweisungen und Mahnwesen

•   Verwaltung und Bearbeitung von Aufträgen – von der Auftragserstellung bis zum Vertragsmanagement

•   Enge Zusammenarbeit mit der externen Buchhaltung, insbesondere bei der Abstimmung offener Posten (OP-Listen)

•   Abrechnung von Dienstleistungen und Projekten

•   Pflege und Aktualisierung von Kunden-, Vertrags- und Artikeldaten im ERP-System 

•   Erstellung von Auswertungen und Reports auf Basis des ERP-Systems

•   Unterstützung bei allgemeinen Büro- und Verwaltungstätigkeiten zur Sicherstellung reibungsloser Abläufe

Ihr Profil

•   Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, z. B. im Büromanagement, als Bürokaufmann/-frau

oder eine vergleichbare Qualifikation.

•   Sie besitzen einen sicheren Umgang mit ERP-Systemen, den gängigen MS-Office-Anwendungen sowie

Dokumentenmanagementsystemen.

•   Wünschenswert sind erste Erfahrungen in der Buchhaltung.

•   Sie zeichnen sich durch ein ausgeprägtes Organisationstalent, eine strukturierte Arbeitsweise und ein gutes

Zeitmanagement aus.

•   Sie arbeiten teamorientiert und tragen aktiv zu reibungslosen Abläufen im Büro bei.

•   Sie verfügen über sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift.

•   Zudem überzeugen Sie durch Kommunikationsstärke, Kontaktfreude und eine präzise, zuverlässige Arbeitsweise.

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Erhardt steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-18 gerne zur

Verfügung.
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timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Marina Erhardt

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

marina.erhardt@timecon.de

Telefon: 0441.350670-18

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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