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Die timecon GmbH & Co. KG ist ein anspruchsvolles und inhabergefihrtes Personalberatungsunternehmen, welches sich
auf die Vermittlung und Uberlassung von Fach- und Fiihrungskréften spezialisiert hat.

Wir sind aktuell im Auftrag unseres renommierten Bremer Kunden aus dem Gesundheitsbereich auf der Suche nach
Unterstitzung fur die Position als

kaufmdnnischen Sachbearbeiter (m/w/d)
im Bereich Familienversicherung

Arbeitsort: Bremen

lhre Aufgaben

+ Sie sind verantwortlich fur die Abwicklung von melderelevanten Tatbestdnden der Versicherten (m/w/d)

- Sie unterstitzen lhre Kollegen (m/w/d) bei der Abwicklung des Tagesgeschdfts im Bereich der Versicherungen
- Sie sind zustdndig fur die Bearbeitung von Priflisten

+ Darlber hinaus sind Sie fur weitere administrative Tdtigkeiten verantwortlich, wie beispielsweise die Bearbeitung der
Post und die UnterstUtzung der Mitgliederbestandspriifung

Ihr Profil

+ Sie verfugen Uber eine erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, wie z.B. zur Burokauffrau (m/w/d) oder
zum Kaufmann (m/w/d) im Gesundheitswesen

- Sie konnten erste Erfahrungen im kaufmdannischen Bereich sammeln, idealerweise im Gesundheitswesen
- Sie sind sicher im Umgang mit den géngigen MS-Office Programmen
- lhre Arbeitsweise gilt als engagiert und leistungsorientiert

+ Sie beschreiben sich selbst als kommunikativ und teamorientiert

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wirden Sie gerne ndher
kennen lernen.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen - idealerweise Uber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Erhardt steht Ihnen fir Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-18 gerne zur
Verfigung.

timecon GmbH & Co. KG
Personalberatung

Marina Erhardt
Cloppenburger Strafze 9
26135 Oldenburg
marina.erhardt@timecon.de
Telefon: 0441.350670-18

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an.
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