
Kennziffer 42661

Die timecon GmbH & Co. KG ist eine inhabergeführte Personalberatung und unterstützt renommierte Kunden im Rahmen

der Arbeitnehmerüberlassung und Vermittlung bei der Beschaffung von qualifizierten Fach- und Führungskräften.

 

Werde ein Teil der Energiewende und hilf mit, die Zukunft aktiv zu gestalten. Unser Auftraggeber ist eines der wichtigsten

deutschen Unternehmen für die Realisierung der Klima-und Energieziele, mit Wurzeln bei uns in Niedersachsen. Aktuell

suchen wir einen 

Kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d)

Administration

Arbeitsort: Westerstede

Ihre Aufgaben

•   Bearbeitung der Materialbestellungen für Nachunternehmer

•   Pflege und Aktualisierung der Bestellvorlagen für Nachunternehmer

•   Verwaltung des Equipment Plans für Drittländer

•   Koordination und Beauftragung mobiler Prüfungen

•   Administrative Unterstützung bei der Durchführung von Hand-Over-Prozessen

•   Mitwirkung bei der Umsetzung von Sonderaufgaben

Ihr Profil

•   Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Erfolg

•   Zwei Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position

•   Ausgezeichnete Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse

•   Sicherer Umgang mit MS Office

•   SAP-Kenntnisse von Vorteil

•   Ausgeprägte Teamfähigkeit, Organisationstalent sowie selbstständige Arbeitsweise und Eigeninitiative

Unser Kunde bietet

•   Möglichkeit auf bis zu 95% Mobiles Arbeiten

•   Flexible Arbeitszeit durch entsprechende Arbeitszeitmodelle

•   Anspruch auf 30 Tage Urlaub pro Jahr

•   Möglichkeit zum Jobrad-Leasing

•   Interne und externe Weiterbildungsmöglichkeiten

•   Betriebliches Gesundheitsmanagement sowie umfangreiche -förderung inkl. Firmenfitness (Hansefit)

•   Betriebliche Altersvorsorge und private Berufsunfähigkeitsversicherung 

•   Tee und Kaffee zur freien Verfügung

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Erhardt steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-18 gerne zur
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Verfügung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Marina Erhardt

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

marina.erhardt@timecon.de

Telefon: 0441.350670-18

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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