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Wir, die timecon GmbH & Co. KG, sind eine inhabergeführte Personalberatung mit Fokus auf die Vermittlung und

Überlassung qualifizierter Fach- und Führungskräfte.

 

Im Auftrag unseres Kunden, ein renommiertes Unternehmen aus der Energiebranche, suchen wir zum nächstmöglichen

Zeitpunkt eine motivierten und engagierten

Kaufmännischen Angestellten (m/w/d)

in Teilzeit (20 Std./Woche)

Arbeitsort: Cloppenburg

Ihre Aufgaben

•   Sie sind zuständig für die Prüfung und Archivierung von Registrierungsbestätigungen

•   Die Prüfung von registrierten Anlagen liegt ebenso in Ihrer Hand

•   Sie übernehmen die Recherche und Anpassung von Daten

•   Ebenso gehört die Bearbeitung und Einhaltung von Fristen zu Ihren Aufgaben

•   Zudem obliegt Ihnen die Telefonkorrespondenz mit Kunden

Ihr Profil

•   Sie haben eine kaufmännische oder technische Berufsausbildung abgeschlossen

•   Idealerweise können Sie bereits erste Erfahrung im Bereich (Einzel-)Handel und/oder aus der Dienstleistungsbranche

vorweisen

•   Auch Quereinsteiger sind herzlich willkommen

•   Selbstständiges und ergebnisorientiertes Arbeiten gehören zu Ihren Stärken

•   Ihre service- und kundenorientierte Art rundet Ihr Profil ab

•   Zudem verfügen Sie über einen Führerschein der Klasse B

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Hüntelmann steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-15 gerne

zur Verfügung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Anna Hüntelmann

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

anna.huentelmann@timecon.de

Telefon: 0441.350670-15

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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