
Kennziffer 41069

Die timecon GmbH & Co. KG ist eine der führenden Personalberatungen der Region Nord-West. Durch unsere guten

Branchenkenntnisse vertrauen unsere Kundenunternehmen schon lang auf unser Know How bei der Besetzung offener

Vakanzen.

 

Im Auftrag unseres renommierten Kunden aus dem medizinischen Bereich, suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

Kaufmännische Sachbearbeiter (m/w/d)

für die Datenerfassung

Arbeitsort: Oldenburg (Oldb)

Vollzeit (38,5 Std.)

Deine Aufgaben

•   Du erfasst medizinische Daten

•   Stimmst diese auf die speziellen Anforderungen ab

•   Erfasst und überprüfst Änderungen an Daten

•   Übernimmst die Stammdatenpflege

•   Und übernimmst allgemeine Bürotätigkeiten 

Dein Profil

•   Du hast eine kaufmännische Ausbildung abgeschlossen oder schon erste Berufserfahrung in der Datenerfassung

sammeln können

•   Verfügst über gute MS-Office sowie sehr gute Deutschkenntnisse 

•   Und zeichnest dich durch eine strukturierte  und gewissenhafte Arbeitsweise aus

Wenn Du dich in diesem Profil wiederfindest, bist Du der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden dich gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Du auch weitere interessante Stellenangebote findest.

Unsere Beraterin Frau Tischenko steht dir für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-14 gerne zur

Verfügung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Angelika Tischenko

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

angelika.tischenko@timecon.de

Telefon: 0441.350670-14

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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