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Du bist organisiert, hast ein gutes Gespur fur Zahlen und Prozesse — und willst in einem innovativen Umfeld mitgestalten
statt nur abarbeiten?

Dann suchen wir Dich als

Kaufmdnnische:r Allrounder:in mit
Schwerpunkt Finanzen & Prozesse (m/w/d)

Arbeitsort: Oldenburg (Oldb)

Deine Aufgaben

Finanzen & Controlling

+ Verantwortung fir alltdgliche Finanzprozesse: vorbereitende Buchhaltung, Zahlungsverkehr, Mahnwesen
- Liquiditatsplanung und Vorbereitung von Auswertungen fur die Gesché&ftsfihrung

+ Zusammenarbeit mit Steuerberatung, Banken und Behorden

Personal & Administration

- Erstellung und Pflege von Arbeitsvertrdgen, Zeugnissen und Personalunterlagen

+ Verwaltung von Abwesenheiten und Zeitkonten

- Vorbereitung der Lohnabrechnung und Kommunikation mit Amtern, Versicherungen und Team

+ Mitwirkung in Bewerbungsprozessen und Organisation der Ausbildung

Organisation & Abldufe

+ Weiterentwicklung und Optimierung interner Abldufe und digitaler Tools

« Vertragsmanagement, Rechnungsstellung

+ Begleitung von Sonderthemen wie Jahresabschlissen oder Softwareoptimierungen

- Aktive Mitgestaltung einer nachhaltigen und zukunftsorientierten Organisation

Das bringst Du mit

+ Erfahrung im kaufmdnnischen Bereich - idealerweise in einem dynamischen Umfeld
+ Kenntnisse in Buchhaltung, Controlling und HR-Prozessen

- Du arbeitest strukturiert, I6sungsorientiert und mit Weitblick

+ Offenheit fur neue Tools, sicherer Umgang mit Zahlen

« Klarer, souveraner Kommunikationsstil — intern und extern

+ Freude daran, Dinge zu verbessern und Verantwortung zu Gbernehmen

Was Dich erwartet

- Eininspirierender Arbeitsplatz mit modernem Arbeitskonzept

- Eigenverantwortliches Arbeiten in einem interdisziplindren, wertschdtzenden Team
+ Flache Hierarchien und echte Mitgestaltungsmaoglichkeiten

+ Flexible Arbeitszeitmodelle (Teilzeit/Vollzeit) mit mobilem Arbeiten nach Bedarf

- Bikeleasing, Mitarbeiterrabatte und ein kreatives Umfeld mitten in der Stadt

wiIr steLLen gutes an.
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Wenn Du dich in diesem Profil wiederfindest, bist Du der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wiirden dich gerne ndher
kennen lernen.

Wir freuen uns auf deine aussagekrdaftigen Bewerbungsunterlagen — idealerweise Uber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Du auch weitere interessante Stellenangebote findest.

Unsere Beraterin Frau Heitmann steht dir fir Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-11 gerne zur
Verfigung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Linda Heitmann
Cloppenburger Strafze 9
26135 Oldenburg
linda.heitmann@timecon.de
Telefon: 0441.350670-11

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an.
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