
Kennziffer 42783

Kaufmännische Fachkraft (w/d/m) für

Datenprüfung und Kundenbetreuung

Arbeitsort: Vechta, Cloppenburg, Diepholz, Lohne (Oldenburg)

Für einen renommierten Kunden suchen wir aktuell eine engagierte kaufmännische Fachkraft (w/d/m) für Datenprüfung

und Kundenbetreuung in Teilzeit (20 Stunden pro Woche).

Ihre Aufgaben

•   Sie übernehmen die sorgfältige Prüfung und strukturierte Archivierung von Registrierungsbestätigungen 

•   Sie überprüfen die erfassten Anlagen auf Genauigkeit und Vollständigkeit und sorgen dafür, dass alle Daten korrekt

erfasst sind

•   Mit Ihrer präzisen Datenrecherche und Anpassung stellen Sie sicher, dass alle Informationen stets aktuell und verlässlich

bleiben

•   Sie behalten alle wichtigen Fristen der Bundesnetzagentur im Blick und sorgen dafür, dass diese termingerecht

eingehalten werden

•   Am Telefon überzeugen Sie mit einem freundlichen, professionellen Auftreten und finden für jede Kundensituation die

passende Lösung

Ihr Profil

•   Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung

•   Erste Berufserfahrung im Handel oder in der Dienstleistung ist von Vorteil – Quereinsteiger*innen sind auch herzlich

willkommen 

•   Sie arbeiten selbstständig und behalten stets die Bedürfnisse der Kunden im Blick

•   Verhandlungsgeschick und ein sicheres Auftreten sind für Sie selbstverständlich

•   Sie sind serviceorientiert und finden immer ein offenes Ohr für unsere Kunden

•   Ein Führerschein der Klasse 3 oder B rundet Ihr Profil ab

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Marhold steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-17 gerne zur

Verfügung.
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timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Rieke Marhold

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

rieke.marhold@timecon.de

Telefon: 0441.350670-17

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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