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Wir, die timecon, sind eine Personalberatung, die auf die Vermittlung von qualifizierten Fach- und Fihrungskraften
spezialisiert ist. Wir arbeiten mit kleinen, mittelstdndischen und grofzen Unternehmen zusammen und decken ein breites
Branchenspektrum ab.

Unser Kunde ist ein renommiertes Unternehmen im Sozialversicherungswesen mit Sitz in Bremen. Fir den Standort suchen
wir zum ndchstméglichen Zeitpunkt eine/einen

Kaufmdnnische Assistenz (m/w/d)
Standort Bremen

Arbeitsort: Bremen

lhre Aufgaben

+ Abwicklung von Serviceanfragen zu Bonusprogramm, Gesundheitsguthaben, Zuzahlungsbefreiungen, Vorauszahlungen
und Zusatzleistungen

+ Persoénliche Betreuung der Versicherten per Telefon, E-Mail und Chat, mit dem Ziel, Anliegen direkt zu I16sen

+ Erstellung und Versand von Dokumenten sowie Aktualisierung der Kundendaten

Ihr Profil

+ Kaufmdnnische Ausbildung, Erfahrung im Buro bzw. kaufmdnnischen Umfeld oder aktuell im Studium
+ Routinierter Umgang mit MS Office und digitalen Systemen

- Gewissenhafte und eigenverantwortliche Arbeitsweise

- Einsatzbereitschaft und Flexibilitat, auch in arbeitsintensiven Phasen

+ Gute Kommunikationsfdhigkeit, mindlich wie schriftlich

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fiir uns und wir wiirden Sie gerne ndher
kennen lernen.

Wir freuen uns auf ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen — idealerweise Gber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Gert steht Ihnen fir Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-14 gerne zur
Verfigung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung
Angelika Gert
Cloppenburger Strafze 9
26135 Oldenburg
angelika.gert@timecon.de
Telefon: 0441.350670-14

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an.
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