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Starte durch im kaufmännischen Bereich – mit uns an Deiner Seite!

 

Du hast Deine Ausbildung gerade abgeschlossen oder stehst kurz davor? Du willst jetzt in der Praxis durchstarten und

suchst einen Job, bei dem Du wirklich was bewegen kannst?

Dann bist Du bei uns – der timecon GmbH & Co. KG – genau richtig! Wir bringen Dich mit starken Arbeitgebern zusammen

– langfristig, fair und mit Perspektive.

Für ein renommiertes Unternehmen suchen wir Dich als

Kaufmännische Angestellte (m/w/d)

Innendienst

Arbeitsort: Lohne (Oldenburg)

Das erwartet dich

•   Koordination und Disposition von Aufträgen inklusive der Prüfung von Leistungsnachweisen und Rechnungen 

•   Erstannahme, Bearbeitung und Weiterleitung externer Anfragen an die zuständigen Fachabteilungen

•   Beschaffung von Materialien sowie Kontrolle der Wareneingänge zur Sicherstellung eines reibungslosen Ablaufs

•   Unterstützung im allgemeinen Büromanagement sowie bei administrativen Aufgaben im Rahmen laufender Projekte

Das bringst du mit

•   Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

•   Einen Führerschein Klasse B (früher Klasse 3)

•   Sicherer Umgang mit MS Office – Du weißt, wo der Hase läuft

•   Du arbeitest zuverlässig, strukturiert und genau

Wenn Du dich in diesem Profil wiederfindest, bist Du der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden dich gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Du auch weitere interessante Stellenangebote findest.

Unsere Beraterin Frau Scharn-Adamczewski steht dir für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 04421.30039-12

gerne zur Verfügung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Annika Scharn-Adamczewski

Olympiastraße 1

26419 Schortens

annika.scharn@timecon.de

Telefon: 04421.30039-12

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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