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Wir, die timecon GmbH & Co. KG, sind eine inhabergefihrte Personalberatung mit Fokus auf die Vermittlung und
Uberlassung qualifizierter Fach- und Fiihrungskréfte.

Aktuell suchen wir im Auftrag unseres Kundenunternehmens, ein Unternehmen aus der Dienstleistungsbranche, im Zuge
der Erweiterung des Teams zum ndchstmaoglichen Zeitpunkt, in langfristiger Anstellung einen

Kaufmdnnische Angestellte (m/w/d)

fir die Sachbearbeitung
Arbeitsort: Minster (Westfalen)

lhre Aufgaben

+ Bearbeitung diverser Vorgdnge in der Debitorenbuchhaltung
- Klarfallbearbeitung

+ Schriftliche Korrespondenz mit den Kunden

+ Mitwirken bei der Erstellung des Monatsabschlusses

+ Erstellen von Abschlussberichten

« Abstimmung der Zahlmittel

Ihr Profil

+ Abgeschlossene, einschldgige Berufsausbildung oder mehrjahrige Berufserfahrung im kaufmdnnischen Bereich im
genannten Aufgabenbereich

+ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
+ Kenntnisse im Forderungsmanagement wiinschenswert, jedoch nicht zwingend erforderlich
- Freundlichkeit und Kommunikationsstarke

« Verldsslichkeit

Wir bieten

+ Intensive Einarbeitung sowie eine vergitete Schulung

« Tarifliche Entlohnung: 15€ - 17€ / Stunde

+ Gute Ubernahmeoptionen bei unserem Kundenunternehmen
+ Arbeitszeit flexibel (8-16 Uhr oder 9-17 Uhr)

- Eine attraktive, leistungsgerechte Bezahlung

+ Sicherheit durch iGZ-DGB-Tarifvertrag

+ Prdmien, Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wiirden Sie gerne ndher
kennen lernen.

Wir freuen uns auf ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen — idealerweise Gber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Lairich steht Ihnen fr Vorabinformationen unter der Telefonnummer 04421.30039-11 gerne zur
Verfigung.

wiIr steLLen gutes an.
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timecon GmbH & Co. KG
Personalberatung

Nina Kristin Lairich
Olympiastrafze 1

26419 Schortens
nina.kristin.lairich@timecon.de
Telefon: 04421.30039-11

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an.
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