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Fdr ein innovatives Unternehmen aus dem Bereich Maschinenbau mit internationaler Ausrichtung suchen wir zum
ndchstmoglichen Zeitpunkt eine engagierte Personlichkeit zur Unterstitzung als

HR-Generalist / Personalsachbearbeiter

(m/w/d)
zur direkten Vermittlung

Arbeitsort: Delmenhorst, Ganderkesee

lhre Aufgaben

« Unterstitzung der HR-Leitung in allen administrativen und operativen Personalthemen

- Betreuung der digitalen Zeiterfassung sowie Pflege der digitalen Personalakten

- Erstellung von Arbeitsvertrdgen, Bescheinigungen und Zeugnissen

+ Zuarbeit fur die externe Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie Kontrolle von Reise- und Bikeleasing-Abrechnungen
- Bearbeitung der betrieblichen Altersvorsorge

+ Organisation und Koordination interner und externer Fortbildungsmafznahmen

+ Verantwortung fir die kaufmdannische Berufsausbildung

- Erstellung von Auswertungen und Reports zu HR-Kennzahlen

+ Unterstitzung bei der Umsetzung von HR-Projekten sowie bei der Organisation interner Veranstaltungen

lhr Profil

+ Abgeschlossene kaufmadnnische Ausbildung, idealerweise mit Zusatzqualifikation im Personalwesen
- Erste Berufserfahrung im Personalbereich, vorzugsweise im industriellen Umfeld

- Kenntnisse im Arbeits- und Sozialrecht von Vorteil

+ Hohe Serviceorientierung, selbststdndige Arbeitsweise und Organisationsgeschick

+ Begeisterung fir HR-Themen und Freude am Umgang mit Menschen

- Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel (Pivot. S-Verweis)

+ Hohe Affinitat zu EDV-Systemen und strukturierte Vorgehensweise in der Systembetreuung

+ Sehr gute Deutschkenntnisse und gute Englischkenntnisse

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wirden Sie gerne ndher

kennen lernen.

Wir freuen uns auf ihre aussagekréftigen Bewerbungsunterlagen — idealerweise Uber das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Hintelmann steht Ihnen fir Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-15 gerne

zur Verfigung.

wiIr steLLen gutes an.
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timecon GmbH & Co. KG
Personalberatung

Anna Hintelmann
Cloppenburger Strafze 9

26135 Oldenburg
anna.huentelmann@timecon.de
Telefon: 0441.350670-15

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an.
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