
Kennziffer 39670

Als timecon GmbH & Co. KG mit Hauptsitz in Oldenburg unterstützen wir seit mehr als  20 Jahren unsere vielfältigen

Kundenunternehmen aus diversen Branchen bei der Besetzung langfristiger Positionen  im kaufmännischen Umfeld.

 

Im Auftrag eines namhaften Unternehmens mit Sitz in Schortens suchen wir aktuell mehrere zuverlässige

E-Mail Agenten (m/w/d)

mit Homeoffice-Option

Arbeitsort: Schortens

Arbeitszeiten: Mo  - Fr, 08:00 - 17:00 Uhr

 

WICHTIG: Der Wohnort muss zwingend im Umkreis des Arbeitsortes (Schortens) sein

Das erwartet Sie

•   Geregelte Arbeitszeiten mit freien Wochenenden und ohne Schichtarbeit

•   Einarbeitung durch intensive Schulungen direkt vor Ort

•   Homeoffice Option nach Absprache

•   Langfristige Einsätze im Kundenunternehmen sowie gute Übernahmechancen

•   Unterschiedliche Arbeitszeitmodelle

•   Arbeitszeitkonto für zusätzliche Freizeit

•   Persönliche Ansprechpartner

Ihre Aufgaben

Als E-Mail Agent (m/w/d) agieren Sie als erster Ansprechpartner (m/w/d) bei schriftlichen Kundenanfragen:

 

•   Annahme der Anfragen per E-Mail oder Chat-Funktion

•   Bearbeitung der unterschiedlichen Kundenanliegen

•   Allgemeine Recherchetätigkeiten

•   Informationserteilung

•   Pflege der Kundenstammdaten im EDV-System

Ihr Profil

•   Interesse an kaufmännischen Tätigkeiten

•   Sicherer Umgang mit dem PC

•   Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

•   Flexibilität zu den oben genannten Arbeitszeiten

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen - idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Scharn-Adamczewski steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 04421.30039-
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12 gerne zur Verfügung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Annika Scharn-Adamczewski

Olympiastraße 1

26419 Schortens

annika.scharn@timecon.de

Telefon: 04421.30039-12

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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