
Kennziffer 39669

Als timecon GmbH & Co. KG unterstützen wir unsere Kunden aus unterschiedlichsten Branchen beim Mitarbeiterrecruiting.

 

Im Zuge der Expansion unseres Kunden aus dem Dienstleistungssektor suchen wir aktuell mehrere 

Datenerfasser (m/w/d) im Backoffice

KEINE Telefonie sowie kein direkter Kundenkotakt

Arbeitsort: Schortens

Das erwartet Sie

•   Geregelte Arbeitszeiten

•   Ausschließlich Backofficetätigkeiten ohne Telefonieanteil

•   Faire Bezahlung

•   Arbeitszeitkonto

•   Unterschiedliche Arbeitszeitmodelle

•   Urlaubs- und Weihnachtsgeld

•   Sicherheit durch den iGZ-Tarifvertrag

•   Mitarbeiter-Benefits, wie Obsttage, Ruheräume, Grillevents oder Mitarbeiterfeiern

Ihre Aufgaben

•   Prüfung von vorgegebenen Daten auf Plausibilität

•   Erfassung von Kundendaten nach Vorgabe im EDV-System

•   Allgemeine Erledigung der schriftlichen Korrespondenz

•   Dokumentenpflege

Ihr Profil

•   Sichere PC-Kenntnisse (Microsoft Word, Internet etc.)

•   Fließende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

•   Ergebnisorientierte Arbeitsweise

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen - idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Scharn-Adamczewski steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 04421.30039-

12 gerne zur Verfügung.
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timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Annika Scharn-Adamczewski

Olympiastraße 1

26419 Schortens

annika.scharn@timecon.de

Telefon: 04421.30039-12

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                                               2 / 2

https://www.timecon.de/
https://www.timecon.de/datenschutz/
http://www.tcpdf.org

