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Du hast deine Ausbildung erfolgreich abgeschlossen und willst jetzt durchstarten? Dann komm zu uns ins Team!

Wir suchen zum ndchstméglichen Zeitpunkt im Kundenauftrag motivierte Berufseinsteiger (m/w/d) im kaufmadnnischen
Bereich, die gemeinsam mit uns wachsen méchten. Ob du deine Ausbildung z.8B. als Kaufmann/-frau fiir
Biiromanagement, Industriekaufmann/-frau oder Grofs- und Aulkenhandelskaufmann/-frau abgeschlossen hast - bei

uns bist du genau richtig!

Ausbildungsabsolventen willkommen -
Kaufmdnnische Mitarbeiter (m/w/d)

Vollzeit zwischen 35-40 Std./Woche
Arbeitsort: Oldenburg (Oldb), Bremen, Delmenhorst, Vechta, Wilhelmshaven

Wir helfen dir bei deinem néchsten Karriereschritt! Finde mit uns den Einstieg in die Berufswelt

Das bringst du mir

+ Abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung (z.8B. Biromanagement, Industrie, Grofz- und Aufzenhandel)
- Erste praktische Erfahrungen aus der Ausbildung — mehr brauchst du nicht!

+ Motivation, Lernbereitschaft und Teamgeist

+ Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)

« Zuverldssige und strukturierte Arbeitsweise

Darauf kannst du dich freuen

+ Ein strukturiertes Onboarding fur einen gelungenen Start

+ Personliche Ansprechpartner und ein kollegiales Team

+ Weiterbildungsmaglichkeiten und Entwicklungsperspektiven

- Flexible Arbeitszeiten und moderne Arbeitsmittel

Deine Aufgaben

- Erstellung und Kontrolle von Rechnungen, Uberwachung von Zahlungseingéngen und -fristen

+ Ablage und Verwaltung von Vertrdgen, Lieferscheinen, Bestellungen und anderen wichtigen Dokumenten
« Schriftliche und telefonische Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und anderen externen Partnern

-+ Aktualisierung und Pflege von Stammdaten und Adressdaten im ERP-System

+ UnterstUtzung bei der Planung und Durchfihrung von internen Projekten

Wenn Du dich in diesem Profil wiederfindest, bist Du der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wiirden dich gerne ndher

kennen lernen.

Wir freuen uns auf deine aussagekrdaftigen Bewerbungsunterlagen — idealerweise Uber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Du auch weitere interessante Stellenangebote findest.

Unsere Beraterin Frau Scharn-Adamczewski steht dir fir Vorabinformationen unter der Telefonnummer 04421.30039-12

gerne zur Verfigung.

wiIr steLLen gutes an.
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timecon GmbH & Co. KG
Personalberatung

Annika Scharn-Adamczewski
Olympiastrafze 1

26419 Schortens
annika.scharn@timecon.de
Telefon: 04421.30039-12

www.timecon.de

Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an.
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