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Wir, die timecon GmbH & Co. KG, sind eine inhabergefihrte Personalberatung mit Fokus auf die Vermittlung und
Uberlassung qualifizierter Fach- und Fiihrungskréfte.

Im Auftrag unseres Kunden - ein international agierendes und mittelstdndisches Unternehmen - suchen wir Unterstitzung
in der Position als

Assistenz (m/w/d) im Vertriebsinnendienst

Arbeitsort: Oldenburg (Oldb)

lhre Aufgaben

- Sie Ubernehmen die Verantwortung fur einen eigenen Kundenkreis und unterstitzen den Aufzendienst aktiv im taglichen
Geschaft

+ Die Erstellung von Preiskalkulationen sowie die Ausarbeitung individueller Angebote liegt in Ihrer Hand
+ Sie bearbeiten Bestellungen, Reklamationen und Retouren und sorgen fiir eine reibungslose Abwicklung

 Zudem berwachen Sie Zahlungen und offene Posten und nehmen bei Uberfdlligkeiten die notwendigen Schritte zur
Klarung vor

+ In enger Zusammenarbeit mit den Abteilungen Marketing, Einkauf und Logistik tragen Sie dazu bei, eine optimale
Kundenbetreuung sicherzustellen

+ Zu lhren administrativen Aufgaben gehéren die Erstellung von Reportings und Auswertungen

Ihr Profil
-+ Sie verfugen Uber eine erfolgreich abgeschlossene kaufmdnnische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

- |dealerweise konnten Sie erste Berufserfahrungen im Vertriebsinnendienst oder einem kunden- und vertriebsnahen
Bereich sammeln

- Den Umgang mit den gdngigen MS-Office-Programmen beherrschen Sie sicher
+ Kommunikationsfdhigkeit, Flexibilitdt und Teamgeist zdhlen zu Ihren Starken

+ Zuverldssigkeit und eine strukturierte Arbeitsweise runden Ihr Profil ab

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) fir uns und wir wirden Sie gerne ndher
kennen lernen.

Wir freuen uns auf ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen — idealerweise tUber das Kontaktformular auf unserer
Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Tischenko steht Ihnen fir Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-14 gerne zur
Verfigung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Angelika Tischenko
Cloppenburger Strafze 9

26135 Oldenburg
angelika.tischenko@timecon.de
Telefon: 0441.350670-14

www.timecon.de

wiIr steLLen gutes an.



https://www.timecon.de/
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Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.

wiIr steLLen gutes an. ‘


https://www.timecon.de/datenschutz/
http://www.tcpdf.org

