
Kennziffer 42563

Wir, die timecon GmbH & Co. KG, sind eine inhabergeführte Personalberatung mit Fokus auf die Vermittlung und

Überlassung qualifizierter Fach- und Führungskräfte.

 

Im Auftrag unseres Kunden - ein international agierendes und mittelständisches Unternehmen - suchen wir Unterstützung

in der Position als

Assistenz (m/w/d) im Vertriebsinnendienst

Arbeitsort: Oldenburg (Oldb)

Ihre Aufgaben

•   Sie übernehmen die Verantwortung für einen eigenen Kundenkreis und unterstützen den Außendienst aktiv im täglichen

Geschäft

•   Die Erstellung von Preiskalkulationen sowie die Ausarbeitung individueller Angebote liegt in Ihrer Hand

•   Sie bearbeiten Bestellungen, Reklamationen und Retouren und sorgen für eine reibungslose Abwicklung

•   Zudem überwachen Sie Zahlungen und offene Posten und nehmen bei Überfälligkeiten die notwendigen Schritte zur

Klärung vor

•   In enger Zusammenarbeit mit den Abteilungen Marketing, Einkauf und Logistik tragen Sie dazu bei, eine optimale

Kundenbetreuung sicherzustellen

•   Zu Ihren administrativen Aufgaben gehören die Erstellung von Reportings und Auswertungen

Ihr Profil

•   Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

•   Idealerweise konnten Sie erste Berufserfahrungen im Vertriebsinnendienst oder einem kunden- und vertriebsnahen

Bereich sammeln

•   Den Umgang mit den gängigen MS-Office-Programmen beherrschen Sie sicher

•   Kommunikationsfähigkeit, Flexibilität und Teamgeist zählen zu Ihren Stärken

•   Zuverlässigkeit und eine strukturierte Arbeitsweise runden Ihr Profil ab

Wenn Sie sich in diesem Profil wiederfinden, sind Sie der ideale Kandidat (m/w/d) für uns und wir würden Sie gerne näher

kennen lernen.

 

Wir freuen uns auf ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen – idealerweise über das Kontaktformular auf unserer

Homepage, wo Sie auch weitere interessante Stellenangebote finden.

Unsere Beraterin Frau Tischenko steht Ihnen für Vorabinformationen unter der Telefonnummer 0441.350670-14 gerne zur

Verfügung.

timecon GmbH & Co. KG

Personalberatung

Angelika Tischenko

Cloppenburger Straße 9

26135 Oldenburg

angelika.tischenko@timecon.de

Telefon: 0441.350670-14

www.timecon.de
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https://www.timecon.de/
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Hier finden Sie unsere aktuelle Datenschutzrichtlinie.
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